Kwalificatiedossier Assistent houtbranche, geldig vanaf 1 augustus 2012

4.1 Assistent houtbranche

Algemene informatie

Context van de kwalificatie De Assistent houtbranche verricht zijn werkzaamheden op verschillende plaatsen,

Typerende
beroepshouding

Niveau van de
beroepsuitoefening

Rol en
verantwoordelijkheden

Complexiteit

Wettelijke
beroepsvereisten

Branche vereisten

Nederlands en rekenen

bijvoorbeeld machinale werkplaats, montage-afdeling, magazijnen en
opslagplaatsen.

Nauwkeurig en gedisciplineerd

Nauwkeurigheid, discipline, netheid en concentratie zijn tijdens de werkzaamheden

van belang, omdat er tijdens de werkzaamheden een goede balans gevonden moet
worden tussen snelheid en kwaliteit en omdat er hoge eisen worden gesteld aan het
eindresultaat.

Veiligheidsbewustzijn
Veiligheidsbewustzijn is van belang om zijn gezondheid en die van zijn collega’s niet
in gevaar te brengen. Hij neemt veiligheidsregels als vanzelfsprekend in acht.

Niveau 1

Rol
De Assistent houtbranche heeft een assisterende en uitvoerende rol.

Zelfstandigheid

De Assistent houtbranche voert zijn werkzaamheden onder toezicht uit op basis van
instructie. De werkzaamheden en aanpak van het werk liggen vast in orders,
voorschriften en procedures. Hij heeft geen vrijheid om op eigen initiatief hiervan af
te wijken.

Aansturing

De Assistent houtbranche wordt bij zijn werkzaamheden aangestuurd door de
collega die hij assisteert en/of zijn leidinggevende. Het toezicht en de aansturing zijn
direct van aard. De collega die hij assisteert en/of de leidinggevende is ter plaatse
aanwezig of kan worden benaderd.

Omgaan met problemen

De Assistent houtbranche is alert bij het signaleren van afwijkingen en eventuele
problemen. Hij lost problemen niet zelfstandig op maar meldt deze bij zijn
leidinggevende of bij de collega die hij assisteert. Verantwoordelijkheid De Assistent
houtbranche werkt altijd onder toezicht of begeleiding van een ervaren collega of
leidinggevende. Hij is verantwoordelijk voor de kwaliteit van zijn eigen werk.

Afbreukrisico
Het afbreukrisico wordt beperkt door continue controle door de collega die hij
assisteert of door de leidinggevende.

Aard van het werk

De Assistent houtbranche voert routinematig werk uit volgens standaardwerkwijzen.
De complexiteit van het werk wordt beinvlioed door: onverwachte omstandigheden op
locatie die zijn routinewerkzaamheden en planning kunnen beinvioeden.

Aard van de benodigde kennis en vaardigheden

De Assistent houtbranche heeft taakgerichte kennis en -vaardigheden voor de
uitoefening van het beroep.

Nee
Nee

In overeenstemming met de wet Referentieniveaus Nederlandse taal en rekenen zijn
de voor het mbo vastgestelde referentieniveaus Nederlandse taal en rekenen van
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toepassing. Voor deze kwalificatie zijn het referentieniveau Nederlands en het
referentieniveau rekenen vastgesteld op 2F. De beroepseisen ten aanzien van
Nederlands en rekenen zijn beschreven in deel C van dit dossier.
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Y

Bedrijfsrnatig handelen

COndernemend en
commercieel handelen

Gedrevenheid en ambitie
tonen

V | W ]| X

Met druk en tegenslag
omgaan

U

Qrmgaan met verandering en
aanpassen

Instructies en procedures
opvolgen

kwaliteit leveren

Op de behoeften en verwach-
tingen van de “klant” richten

Plannen en organiseren

Leren

Creéren en innoversn

onderzoeken

Analyseren

Competenties

Materialen en middelen
Inzetten

Wakdeskundigheid toepassen

Formuleren en rapporteren

Presenteren

Owertuigen en beinvloeden

Relatizs bauwen en
netwerken

Ethisch en integer handelen

Samenwerken en overleggen

Aandacht en begrip tonen

Begeleiden

Bansturen

Beslissen en activiteiten
initigren

Kerntaak 1 Werken in houtverwerkende bedrijven
Proces-competentie-matrix Assistent houtbranche

2.1 Assistent houtbranche
Werken in houtverwerkende

Kerntaak 1
bedrijven
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Productiewerkzaamheden

verzamelen en controleren
uitvoeren

Werkinstructie ontvangen
Materialen laden, lossen,
opslaan en transporteren
Werkplek opruimen en
productiemiddelen

Verzendklaar maken
schoonmaken

Materialen en
gereedschappen

Betekenis van de kerntaak voor deze kwalificatie

Werkprocessen

11
1.2
13
14
15
1.6



In deze matrix is per kerntaak aangegeven welke competenties aangewend worden bij de uitvoering van de werkprocessen voor deze kwalificatie. Dit is zichtbaar
door middel van een kruisje in de matrix. door middel van een kruisje in de matrix.
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Detaillering proces-competentie-matrix Assistent houtbranche

Kerntaak 1 Werken in houtverwerkende bedrijven

1.1 werkproces: Werkinstructie ontvangen

Omschrijving De Assistent houtbranche ontvangt van de leidinggevende of collega, ter voorbereiding op zijn werkzaamheden,
instructies die tot de werkopdracht behoren. Hij luistert naar zijn leidinggevende of collega en verneemt wat hij
moet doen, hoe hij het moet doen en wanneer de werkopdracht klaar moet zijn. Hij vraagt om uitleg als de
opdracht niet helder is.

Gewenst resultaat De werkopdracht is begrepen, alle relevante informatie is bekend.

Vakkennis en vaardigheden Competentie en component(en) Prestatie-indicator

. Toepassen van luistervaardigheden Samenwerken en overleggen Hij ontvangt de werkopdracht van zijn leidinggevende

. Basale kennis van vaktaal . Anderen raadplegen en betrekken tijdens de voorbereiding van de werkzaamheden, en bij

onduidelijkheden vraagt hij om uitleg, zodat hij de
werkopdracht geheel begrijpt.
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Kerntaak 1 Werken in houtverwerkende bedrijven

1.2 werkproces: Materialen en gereedschappen verzamelen en controleren

Omschrijving

Gewenst resultaat

Vakkennis en vaardigheden

. Toepassen van luistervaardigheden

. Kennis van de meest in de branche
toegepaste hout en plaatmaterialen

. Kennis van handgereedschappen voor de
bewerking van hout en plaatmateriaal

. Kennis van hulpmiddelen voor de
bewerking en verwerking van hout en
plaatmateriaal

. Kennis van controlemethoden

. Kennis van kwaliteitsnormen

. Kennis van elektrisch/pneumatisch
handgereedschap voor de bewerking van
hout en plaatmateriaal

. Kennis van meest in de branche
toegepaste hang- en sluitwerk

. Basale kennis van vaktaal

. Stellen van open en gesloten vragen

. Overleg voeren in eenvoudige
bewoordingen

. Lezen van eenvoudige productiestaten

. Lezen van opschriften

. Kennis van in de branche meest
toegepaste houtlijmen

De Assistent houtbranche verzamelt de benodigde materialen en gereedschappen volgens de werkopdracht. Als
hij onvoldoende voorraad constateert, schakelt hij zijn leidinggevende in. De Assistent houtbranche controleert
(visueel) de zelf verzamelde materialen en gereedschappen op een aantal afgesproken (kwaliteits)aspecten.

De materialen en gereedschappen zijn verzameld en gecontroleerd conform de werkopdracht en de vooraf

gestelde (kwaliteits)aspecten.
Competentie en component(en)

Samenwerken en overleggen

. Anderen raadplegen en betrekken
. Proactief informeren

. Aanpassen aan de groep

Materialen en middelen inzetten
. Geschikte materialen en middelen kiezen

Instructies en procedures opvolgen

. Instructies opvolgen

. Werken conform veiligheidsvoorschriften

. Werken conform voorgeschreven procedures

Prestatie-indicator

Hij werkt bij het verzamelen en controleren van
materialen en gereedschappen actief aan een goede
werkrelatie met zijn collega’s, zodat er tijdens de
samenwerking geen conflicten ontstaan en het werk
geen vertraging oploopt.

Daarnaast raadpleegt hij zijn leidinggevende of ervaren
collega tijdig bij onduidelijkheden, zodat fouten tijdens
het werk worden voorkomen.

Tevens meldt hij bij onvoldoende voorraad het tekort bij
zijn leidinggevende, zodat de leidinggevende goed
geinformeerd is en de voorraad op peil kan brengen.

Hij selecteert de juiste materialen en middelen waarbij
hij controleert op vooraf gestelde aspecten, zodat de
materialen en middelen conform de werkopdracht
worden verzameld.

Hij volgt bij het verzamelen en controleren instructies en
aanwijzingen op van zijn leidinggevende/ervaren
collega’s over procedures en voorschriften, zodat het
werk veilig en volgens afspraak wordt uitgevoerd.
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Kerntaak 1 Werken in houtverwerkende bedrijven

1.3 werkproces: Materialen laden, lossen, opslaan en transporteren

Omschrijving

Gewenst resultaat

Vakkennis en vaardigheden

Kennis van (persoonlijke)
beschermingsmiddelen

Toepassen van luistervaardigheden
Kennis van opslagmethoden

Kennis van interne transportmiddelen
Kennis van tiltechnieken

Basale kennis van vaktaal

Stellen van open en gesloten vragen
Overleg voeren in eenvoudige
bewoordingen

Lezen van orderbonnen

Lezen van eenvoudige
bedieningsinstructies

De Assistent houtbranche transporteert intern (half)producten en materialen naar de afgesproken plaats.
Daarnaast laadt en lost hij wanneer er (half)producten of materialen worden afgeleverd of klaar staan voor
(intern)transport. Hij stapelt ze op het (interne) transportmiddel in logische volgorde of volgens orderbon, op
instructie van de leidinggevende en/of volgens bedrijfsvoorschriften en slaat ze op. Zo nodig zorgt hij voor

beschermingsmiddelen tegen beschadigingen.

De (half)producten of materialen zijn intern, schade vrij, getransporteerd naar de afgesproken plaats, opgeslagen
en zo nodig voorzien van beschermingsmiddelen. De (half)producten of materialen zijn geladen of gelost.

Competentie en component(en)

Samenwerken en overleggen
. Anderen raadplegen en betrekken
. Aanpassen aan de groep

Materialen en middelen inzetten
. Materialen en middelen doeltreffend gebruiken
. Goed zorgdragen voor materialen en middelen

Instructies en procedures opvolgen

. Instructies opvolgen

. Werken conform veiligheidsvoorschriften

. Werken conform voorgeschreven procedures

Prestatie-indicator

Hij werkt bij het laden, lossen, opslaan en transporteren
van materialen actief aan een goede werkrelatie met
zZijn collega’s, zodat er tijdens de samenwerking geen
conflicten ontstaan en het werk geen vertraging
oploopt.

Daarnaast raadpleegt hij zijn leidinggevende of ervaren
collega tijdig bij onduidelijkheden, zodat fouten tijdens
het werk worden voorkomen.

Hij gebruikt materialen en middelen bij het laden, lossen
en transporteren waarvoor ze bedoeld zijn en gaat er
zorgvuldig en netjes mee om, zodat er geen schade
aan de (hulp)middelen en (half)producten en materialen
ontstaat.

Hij volgt instructies en aanwijzingen op van zijn
leidinggevende/ervaren collega’s over procedures en
voorschriften bij het transporteren van materialen, zodat
het werk veilig en volgens afspraak wordt uitgevoerd.
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Kerntaak 1 Werken in houtverwerkende bedrijven

1.4 werkproces: Productiewerkzaamheden uitvoeren

Omschrijving

Gewenst resultaat

Vakkennis en vaardigheden

. Kennis van (persoonlijke)
beschermingsmiddelen

. Kennis van opsluit- en
(af)montagemethoden

. Kennis van standaard machinale
houtbewerkingmethoden

. Toepassen van luistervaardigheden

. Kennis van de meest in de branche
toegepaste hout en plaatmaterialen

. Kennis van handgereedschappen voor de
bewerking van hout en plaatmateriaal

. Kennis van hulpmiddelen voor de
bewerking en verwerking van hout en
plaatmateriaal

. Kennis van machines

. Kennis van elektrisch/pneumatisch
handgereedschap voor de bewerking van
hout en plaatmateriaal

. Kennis van meest in de branche
toegepaste hang- en sluitwerk

. Basale kennis van vaktaal

. Stellen van open en gesloten vragen

. Overleg voeren in eenvoudige
bewoordingen

. Lezen van eenvoudige
bedieningsinstructies

De Assistent houtbranche assisteert en ondersteunt bij het uitvoeren van productiewerkzaamheden in het bedrijf

waar hij werkzaam is.

Productiewerkzaamheden typerend voor het bedrijf zijn volgens opdracht en in samenwerking met een ervaren
collega uitgevoerd. Het betreft productiewerkzaamheden als assisteren en/of ondersteunen bij het uitvoeren van
in de branche meest voorkomende machinale houtbewerkingen met houtbewerkingmachines, het bewerken van
materialen met gereedschappen, het samenstellen van losse onderdelen tot een (half)product of het

inventariseren van voorraden.

Competentie en component(en)

Samenwerken en overleggen
. Anderen raadplegen en betrekken
. Aanpassen aan de groep

Materialen en middelen inzetten

. Materialen en middelen doelmatig gebruiken

. Materialen en middelen doeltreffend gebruiken
. Goed zorgdragen voor materialen en middelen

Instructies en procedures opvolgen

. Instructies opvolgen

. Werken conform veiligheidsvoorschriften

. Werken conform voorgeschreven procedures

Prestatie-indicator

Hij werkt bij het uitvoeren van productiewerkzaamheden
actief aan een goede werkrelatie met zijn collega’s,
zodat er tijdens de samenwerking geen conflicten
ontstaan en het werk geen vertraging oploopt.
Daarnaast raadpleegt hij zijn leidinggevende of ervaren
collega tijdig bij onduidelijkheden, zodat fouten tijdens
het werk worden voorkomen.

Hij gebruikt bij het uitvoeren van zijn werkzaamheden
de materialen en middelen waarvoor ze bedoeld zijn en
gaat er zorgvuldig en netjes mee om zonder veel
materiaal te verspillen, zodat gemaakte onderdelen of
(half)producten voldoen aan de eisen van de instructie,
(hulp)middelen langdurig meegaan en er geen
onnodige kosten worden gemaakt.

Hij volgt instructies en aanwijzingen op van zijn
leidinggevende/ervaren collega’s over procedures en
voorschriften bij het uitvoeren van
productiewerkzaamheden, zodat het werk veilig en
volgens afspraak wordt uitgevoerd.
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Kerntaak 1 Werken in houtverwerkende bedrijven

1.5 werkproces: Verzendklaar maken

Omschrijving

Gewenst resultaat
Vakkennis en vaardigheden

. Kennis van (persoonlijke)
beschermingsmiddelen

. Kennis van verpakkingsmethoden

. Toepassen van luistervaardigheden

. Kennis van handgereedschappen voor de
bewerking van hout en plaatmateriaal

. Kennis van hulpmiddelen voor de
bewerking en verwerking van hout en
plaatmateriaal

. Kennis van verpakkingsmaterialen

. Kennis van elektrisch/pneumatisch
handgereedschap voor de bewerking van
hout en plaatmateriaal

. Basale kennis van vaktaal

. Lezen van opschriften

De Assistent houtbranche assisteert en/of ondersteunt bij het verzendklaar maken van (half)producten of
materialen. Hij verpakt de (half)producten en materialen volgens instructies en aangegeven richtlijnen. Indien

nodig brengt hij stickers en verwerkingsvoorschriften aan.

De verpakte (half)producten of materialen zijn verzendklaar.

Competentie en component(en)

Samenwerken en overleggen
. Anderen raadplegen en betrekken
. Aanpassen aan de groep

Materialen en middelen inzetten

. Materialen en middelen doelmatig gebruiken

. Materialen en middelen doeltreffend gebruiken
. Goed zorgdragen voor materialen en middelen

Instructies en procedures opvolgen

. Instructies opvolgen

. Werken conform veiligheidsvoorschriften

. Werken conform voorgeschreven procedures

Prestatie-indicator

Hij werkt bij het verzendklaar maken van
(half)producten of materialen actief aan een goede
werkrelatie met zijn collega’s, zodat er tijdens de
samenwerking geen conflicten ontstaan en het werk
geen vertraging oploopt.

Daarnaast raadpleegt hij zijn leidinggevende of ervaren
collega tijdig bij onduidelijkheden, zodat fouten tijdens
het werk worden voorkomen.

Hij gebruikt de materialen en gereedschappen die
gehanteerd worden bij het verzendklaar maken
waarvoor ze bedoeld zijn, zorgvuldig en zonder veel
materiaal te verspillen, zodat de (half)producten of het
hout en plaatmateriaal op verantwoorde wijze
verzendklaar worden gemaakt zonder onnodige kosten
te maken.

Hij volgt instructies en aanwijzingen op van zijn
leidinggevende/ervaren collega’s over procedures en
voorschriften bij het verzendklaar maken van producten
en materialen, zodat het werk veilig en volgens afspraak
wordt uitgevoerd.
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Kerntaak 1 Werken in houtverwerkende bedrijven

1.6 werkproces: Werkplek opruimen en productiemiddelen schoonmaken

Omschrijving

Gewenst resultaat

Vakkennis en vaardigheden

Kennis van (persoonlijke)
beschermingsmiddelen

Kennis van afvalscheiden

Toepassen van luistervaardigheden
Kennis van de meest in de branche
toegepaste hout en plaatmaterialen
Kennis van handgereedschappen voor de
bewerking van hout en plaatmateriaal
Kennis van opslagmethoden

Lezen van opschriften

Kennis van in de branche meest
toegepaste houtlijmen

De Assistent houtbranche maakt de werkplek, opslagplaats, gebruikte machines, randapparatuur en
gereedschappen schoon. Hij voert hierbij het afval gescheiden af. Gebruikte gereedschappen, hulpmiddelen en
het restmateriaal bergt hij op de daarvoor bestemde plekken op.

De werkplek, opslagplaats en machines zijn schoon. Restmaterialen zijn afgevoerd en losse

handgereedschappen zijn opgeborgen.
Competentie en component(en)

Samenwerken en overleggen
. Anderen raadplegen en betrekken

Materialen en middelen inzetten
. Goed zorgdragen voor materialen en middelen

Instructies en procedures opvolgen

. Instructies opvolgen

. Werken conform veiligheidsvoorschriften

. Werken conform voorgeschreven procedures

Prestatie-indicator

Hij raadpleegt bij het opruimen van de werkplek en
schoonmaken van productiemiddelen zijn
leidinggevende of ervaren collega tijdig bij
onduidelijkheden, zodat fouten tijdens het werk worden
voorkomen.

Hij maakt de werkplek schoon en ruimt deze op, en
maakt de machines en gereedschappen schoon en
bergt de gereedschappen op, zodat de materialen en
middelen klaar staan voor een volgend gebruik.

Hij volgt instructies en aanwijzingen op van zijn
leidinggevende/ervaren collega’s over procedures en
voorschriften bij het opruimen en schoonmaken, zodat
het werk veilig en volgens afspraak wordt uitgevoerd.
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