Kwalificatiedossier AV-productie

4.1 Allround Medewerker AV-Productie

Algemene informatie

Context van de uitstroom

Typerende
beroepshouding

Niveau van de
beroepsuitoefening

Rol en
verantwoordelijkheden

Complexiteit

Wettelijke
beroepsvereisten

Branche vereisten

Nederlands en (moderne)
vreemde talen, rekenen en
wiskunde

De Allround medewerker AV-Productie is werkzaam voor onder andere omroepen,
producenten van audiovisuele en geintegreerde media, uitgeverijen en
reclamebureaus, fotostudio’s, overheidsinstellingen en facilitaire bedrijven. De
Allround Medewerker AV-Productie kan in vaste dienst, op tijdelijke contractbasis of
als freelancer werkzaam zijn. De Allround Medewerker AV-Productie verricht bij een
productie ondersteunende werkzaamheden op het gebied van licht, geluid of beeld.
Hij voert zijn werkzaamheden uit in opdracht van de floormanager, cameraman,
lichttechnicus of geluidsman.

De Allround Medewerker AV-Productie moet goed kunnen functioneren in
teamverband. Hij stelt zich hierbij dienstbaar en pro-actief op. Hij moet collegiaal
kunnen werken, goed kunnen luisteren en zich concentreren op zijn bijdrage in het
technisch proces. Hij gaat in zijn werk creatief om met techniek Ook vertoont hij een
sterke mate van betrokkenheid bij het werk. Hij is stressbestendig en flexibel. De
Allround medewerker AV-Productie heeft geen “negen tot vijf mentaliteit” en is bereid
om zich in te zetten voor de totale productie. In zijn werkzaamheden stelt hij zich
klantgericht op.

Niveau 3

De Allround medewerker AV-productie voert bij een AV-productie ondersteunende
werkzaamheden uit bij de techniek van beeld-, licht- of geluidsapparatuur. Hij is
verantwoordelijk voor een veilige aanvoer, opstelling en afvoer van de apparatuur Hij
zorgt voor een optimaal en verantwoord gebruik van de beschikbare AV-apparatuur
en -materiaal bij de productie/opname. Hij is mede verantwoordelijk voor de kwaliteit
van de productie en werkt volgens de geldende veiligheids- en KAM-regels. De
Allround medewerker AV-productie werkt volgens instructie van de Specialist AV-
productie. Hij volgt orders die hij krijgt nauwgezet en volgens de geldende eisen op.
Hij werkt hierbij zelfstandig. Mogelijke problemen moet hij tijdig signaleren.
Eenvoudige problemen lost hij zelf op, overige problemen legt hij voor aan de
Specialist AV-productie. Bij mogelijke afwijkingen overlegt hij eerst met de Specialist
AV-productie.

De Allround medewerker AV-productie voert een diversiteit aan werkzaamheden uit
volgens een voor die productie specifiek plan. In onvoorziene situaties moet hij, naar
eigen inzicht, op basis van technische kennis en creativiteit, knelpunten binnen zijn
vakgebied oplossen. Bij het installeren en realiseren van licht, beeld en geluid krijgt
hij te maken met wisselende randvoorwaarden en omstandigheden. Hierbij heeft hij
specialistische kennis en specialistische vaardigheden nodig. Voor het archiveren
van verzamelde materialen en digitale bestanden hanteert hij standaardwerkwijzen.
Tevens moet een keuze worden gemaakt in hoeverre archivering van verouderde
bestanden gewenst is. De Allround medewerker AV-productie moet onder tijdsdruk
op het juiste moment kunnen bepalen of hij een probleem voorlegt aan de Specialist
AV-productie.

Nee

Nee

Als de wet Referentieniveaus Nederlandse taal en rekenen in werking treedt, zijn de
voor het mbo vastgestelde referentieniveaus Nederlandse taal en rekenen van
toepassing.

Voor deze kwalificatie zijn het referentieniveau Nederlands en het referentieniveau
rekenen vastgesteld op 2F.

De voor het beroep benodigde taal- en rekenvaardigheden zijn weergegeven in deel
C van dit dossier. In deel D zijn de beheersingsniveaus in tabelvorm opgenomen en
zijn de beroepsgerichte niveau-eisen verantwoord.
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Kwalificatiedossier AV-productie

De (moderne) vreemde taal of talen zijn, voor zover relevant voor de
beroepsuitoefening, uitgewerkt.

Engels

Luisteren Lezen Gesprekken  Spreken Schrijven
voeren

C2
C1
B2
B1
A2 X X X X X

Al X X X X X
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Y

Bedrijfsrnatig handelen

COndernemend en
commercieel handelen

Gedrevenheid en ambitie
tonen

V | W ]| X

Met druk en tegenslag
omgaan

U

Qrmgaan met verandering en
aanpassen

Instructies en procedures
opvolgen

kwaliteit leveren

Op de behoeften en verwach-
tingen van de “klant” richten

Plannen en organiseren

Leren

Creéren en innoversn

onderzoeken

Analyseren

Competenties

Materialen en middelen
Inzetten

Wakdeskundigheid toepassen

Formuleren en rapporteren

Presenteren

Owertuigen en beinvloeden

Relatizs bauwen en
netwerken

Ethisch en integer handelen

Samenwerken en overleggen

Aandacht en begrip tonen

Begeleiden

Bansturen

Beslissen en activiteiten
initigren

Proces-competentie-matrix Allround Medewerker AV-Productie

2.2 Allround Medewerker AV-Productie
Kerntaak 2 Realiseert licht, beeld en/of geluid

Realiseert licht, beeld en/of

Kerntaak 2
geluid
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en stileert het onderwerp en
decor

Bedient beeld-, licht- en/of
geluidsapparatuur bij

Maakt geluidsopnames

Richt de studio of locatie in
producties/projecten

Verzamelt en vervoert AV-
materiaal en apparatuur
Bouwt AV-materialen en
-apparatuur op en af
Verbetert de akoestiek

Lost storingen op

Werkprocessen

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6
2.7



Kerntaak 2 Competenties
Realiseert licht, beeld en/of
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Werkprocessen

2.8 | Past speciale beeld-, licht-
en/of geluidstechnieken/
-effecten toe

2.9 |Schakelt tussen beelden

2.10 | Verzorgt mediatransport

Betekenis van de kerntaak voor deze uitstroom
In deze matrix is per kerntaak aangegeven welke competenties aangewend worden bij de uitvoering van de werkprocessen voor deze uitstroom. Dit is zichtbaar door
middel van een kruisje in de matrix.
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Detaillering proces-competentie-matrix Allround Medewerker AV-Productie

Kerntaak 2 Realiseert licht, beeld en/of geluid

2.1 werkproces: Verzamelt en vervoert AV-materiaal en apparatuur

Omschrijving

Gewenst resultaat
Competentie

Materialen en middelen
inzetten

Plannen en organiseren

Instructies en procedures
opvolgen

De Allround medewerker AV verzamelt, controleert de benodigde AV-materialen en —apparatuur en vervoert ze naar de
productielocatie. Hij laadt hij de AV-materialen en —apparatuur in en uit. Hij stelt bij grotere producties een (laad)plan op om de AV-
materialen in de beschikbare vervoersmiddelen te laden. Tevens brengt hij de materialen op de juiste tijd naar de juiste plek voor

de opbouw.

Het AV-materiaal is in order en klaar voor het transport. Het materiaal kan efficiént en veilig vervoerd worden. Al het nodige
materiaal komt veilig en compleet op de juiste tijd op de juiste plek aan.

Component(en)

. Geschikte materialen en
middelen kiezen

. Goed zorgdragen voor
materialen en middelen

. Mensen en middelen
organiseren

. Instructies opvolgen

. Werken conform
veiligheidsvoorschriften

. Werken conform
voorgeschreven
procedures

Prestatie-indicator Vakkennis en vaardigheden
De Allround medewerker AV verzamelt op basis van de paklijst Handelen volgens KAM-
de nodige AV-materialen, apparatuur en gereedschap, hij gaat en andere geldende

na of alles compleet is en demonteert deze zorgvuldig waar voorschriften en regels

nodig en pakt alles in, zodat het materiaal in orde is en klaar
voor transport.

De Allround medewerker AV zoekt uit waar hij moet zijn en hoe
laat hij er moet zijn en zorgt ervoor dat hijzelf en de benodigde
AV-materialen, apparatuur en gereedschap, tijdig op de juiste
locatie aankomen.

De Allround medewerker AV laadt (en lost op bestemming)
volgens werkinstructie of laadplan de vrachtwagen, houdt
rekening met veiligheidsvoorschriften en fysieke belasting en
gebruikt zonodig hulpmiddelen; tevens neemt hij volgens
voorschriften maatregelen om transportschade en diefstal te
voorkomen, zodanig dat al het nodige materiaal veilig en
compleet op de juiste tijd op de juiste plek aankomt.
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Kerntaak 2 Realiseert licht, beeld en/of geluid
2.2 werkproces: Bouwt AV-materialen en -apparatuur op en af

Omschrijving

De Allround medewerker AV bouwt volgens werkinstructie en in samenwerking met de anderen de AV-materialen en -apparatuur

op. Wanneer nodig hijst hij het zwaarder AV-materiaal op en hangt het in . Hij verzorgt de interne communicatie via
intercom/portables. Hij neemt maatregelen om schade en diefstal van/aan apparatuur te voorkomen. Hij legt de bekabeling aan en

sluit deze aan op de apparatuur.

Hij controleert de werking en regelt de AV-apparatuur in.

Wanneer de opnames zijn afgelopen demonteert hij de opgestelde AV-apparatuur en —materialen.

Gewenst resultaat

De apparatuur functioneert correct en veilig en is tegen schade en diefstal beveiligd. Het concept/plan kan gerealiseerd worden.

Na afloop is de set weer opgeruimd.

Competentie Component(en)

Samenwerken en overleggen Afstemmen

Vakdeskundigheid toepassen Vakspecifieke mentale

vermogens aanwenden

Materialen en middelen
doeltreffend gebruiken
Goed zorgdragen voor
materialen en middelen

Materialen en middelen
inzetten

Instructies en procedures
opvolgen

Instructies opvolgen
Werken conform
veiligheidsvoorschriften
Discipline tonen

Prestatie-indicator Vakkennis en vaardigheden

De Allround medewerker AV ontvangt zijn werkinstructie en Communiceren in het

maakt werkafspraken met medewerkers die mede licht, beeld Engels
en/of geluid aanleggen en ook de andere technici en stemt . Communiceren in het
tussentijds af, zodat er efficiént samengewerkt wordt. Nederlands

Werken onder druk
Werken volgens
veiligheidsnormen en
voorschriften

Werken zonder andere
disciplines te hinderen

De Allround medewerker AV controleert de werking van de licht,
beeld, geluidsapparatuur en regelt het in, zodat de apparatuur
correct functioneert.

De Allround medewerker AV verzorgt de communicatie en de
bekabeling volgens het kabelplan en technisch draaiboek,
plaatst, hijst en hangt met gebruik van hulpmiddelen AV-
apparatuur veilig in en sluit de kabels aan, hij plakt kabels op de
juiste wijze af, zodat de opnames veilig en volgens plan
gerealiseerd kunnen worden; vervolgens demonteert hij na
afloop van de opnames de apparatuur zorgvuldig zodat de
werkvloer weer opgeruimd is.

De Allround medewerker AV interpreteert het technisch
draaiboek en gaat op basis hiervan gestructureerd en uiterst
nauwkeurig de AV-apparatuur inhangen/ plaatsen en aansluiten
rekening houdend met (eigen) veiligheid en fysieke belasting;
tevens neemt hij volgens voorschriften maatregelen om voor
anderen hinder door de AV-apparatuur te voorkomen zodanig
dat het geheel volgens plan aangesloten AV-apparatuur
oplevert.
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Kerntaak 2 Realiseert licht, beeld en/of geluid

2.3 werkproces: Lost storingen op

Omschrijving De Allround medewerker AV signaleert problemen/ storingen en zorgt voor een verantwoorde oplossing, zodat de voortgang van
de productie zo min mogelijk in gevaar komt.
Gewenst resultaat De storing is vroegtijdig gesignaleerd en snel, veilig en verantwoord verholpen. De voortgang van de productie komt bij storing zo
min mogelijk in gevaar.
Competentie Component(en) Prestatie-indicator Vakkennis en vaardigheden
Vakdeskundigheid toepassen ¢ Vakspecifieke mentale De Allround medewerker AV signaleert op de locatie vroegtijdig * Handelen volgens KAM-
vermogens aanwenden problemen/storingen, stelt een diagnose, zoekt systematisch de en andere geldende
meest geschikte (preventieve) oplossing en zorgt ervoor dat de voorschriften en regels
problemen/storing verholpen worden, indien nodig met hulp van Risico’s inschatten
derden, zodat de gesignaleerde storing snel verholpen is. a.d.h.v. van planning
Materialen en middelen . Materialen en middelen De Allround medewerker AV gaat bij het verhelpen van ’ Systematisch werken
inzetten doeltreffend gebruiken storingen verantwoord te werk en weet bij problemen vindingrijk

gebruik te maken van beschikbare materialen en middelen,
zodat de storing snel, verantwoord en veilig verholpen is.

Met druk en tegenslag omgaan ¢ Effectief blijven presteren Bij gesignaleerde technische problemen ic. storingen voor en
onder druk tijdens de productie blijft hij kalm, effectief en veilig presteren,
zodat de voortgang van de productie zo min mogelijk in gevaar
komt.
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Kerntaak 2 Realiseert licht, beeld en/of geluid

2.6 werkproces: Bedient beeld-, licht- en/of geluidsapparatuur bij producties/projecten

Omschrijving

Gewenst resultaat

Competentie

Samenwerken en overleggen

Materialen en middelen
inzetten

Met druk en tegenslag omgaan

Instructies en procedures
opvolgen

De Allround medewerker AV bedient de - beeld-, licht-, en/of geluidsapparatuur en volgt daarbij het draaiboek en de aanwijzingen
van de regie. Hij past effecten en —technieken toe op het gewenste moment. Hij wisselt tussentijds informatie uit met betrokkenen
en blijft in stressvolle situaties rustig en doeltreffend werken.

Alle betrokkenen beschikken voortdurend over de noodzakelijke informatie. Alle AV-instellingen zijn te realiseren. Beeld-, licht-,
en/of geluidseffecten worden volgens het draaiboek en aanwijzingen gerealiseerd. In stressvolle situaties kan de productie
technisch- en artistiek verantwoord door gaan.

Component(en)

. Afstemmen

. Materialen en middelen
doeltreffend gebruiken

. Effectief blijven presteren

onder druk

. Instructies opvolgen

Prestatie-indicator Vakkennis en vaardigheden

De Allround medewerker AV wisselt tijdens de repetitie en . Communiceren in het
productie informatie uit met andere technisch uitvoerenden Engels
zonder daarbij het werk te storen, zodat alle betrokkenen . Communiceren in het

Nederlands

. Communiceren via
headsets en gebaren

. Werken met relevante AV-
apparatuur

. Werken volgens
veiligheidsnormen en
voorschriften

voortdurend over de noodzakelijke informatie beschikken.

De Allround medewerker AV bedient tijdens de repetitie en de
productie de mengtafel licht/geluid, specifieke spots of
microfoons en is in staat om alle volgens het draaiboek
gewenste beeld en/of licht/geluidschakeringen in te stellen,
zodat het gevraagde beeld/licht/geluid te realiseren is.

De Allround medewerker AV blijft in stressvolle situaties, zoals
tijdsdruk, storingen, calamiteiten of een onverwacht verloop van
de productie, rustig en gericht op het werk en volgt de gegeven
aanwijzingen, zodat de productie op verantwoorde wijze door
kan doorgaan.

De Allround medewerker AV bedient de AV-apparatuur
nauwkeurig volgens het draaiboek en tussentijdse aanwijzingen
van de regisseur rekening houdend met de toegestane
(geluids)normen, zodat de beeld-, licht- en/of geluidseffecten
volgens de wensen van de regisseur gerealiseerd worden.
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Kerntaak 4 Onderhoudt en beheert AV-materiaal en apparatuur

Proces-competentie-matrix Allround Medewerker AV-Productie

Kerntaak 4 Competenties
Onderhoudt en beheert AV-
materiaal en apparatuur A|B|C | D|E|F|G]|H I J|IK|L|M|{NJO|P|Q|R|S|T|U|V | W|X]|Y
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Werkprocessen
4.1 |Controleert AV-materiaal en X X
-apparatuur en verricht
eenvoudig onderhoud
4.2 |Beheert beeld- en X X
geluidsdragers en het
archief
4.3 |Regelt de gebruiksrechten
4.4 | Voert baliewerkzaamheden
uit

Betekenis van de kerntaak voor deze uitstroom
In deze matrix is per kerntaak aangegeven welke competenties aangewend worden bij de uitvoering van de werkprocessen voor deze uitstroom. Dit is zichtbaar door
middel van een kruisje in de matrix.
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Detaillering proces-competentie-matrix Allround Medewerker AV-Productie

Kerntaak 4 Onderhoudt en beheert AV-materiaal en apparatuur

4.1 werkproces: Controleert AV-materiaal en -apparatuur en verricht eenvoudig onderhoud

Omschrijving

Gewenst resultaat
Competentie

Materialen en middelen
inzetten

Plannen en organiseren

De Allround medewerker AV-Productie verzorgt klein onderhoudswerk. Hij controleert de werking van eigen of gehuurd materiaal.
Hij lost kleine storingen zelf op en laat complexe storingen door specialisten oplossen.

Geluidsapparatuur is bij gebruik operationeel

Component(en) Prestatie-indicator Vakkennis en vaardigheden
. Goed zorgdragen voor De Allround medewerker AV controleert op basis van zijn kennis | ¢ Eenvoudige technische
materialen en middelen  van de voorschriften regelmatig de werking van de AV- problemen kunnen

apparatuur, voert klein onderhoudswerk zelf op zorgvuldige oplossen
wijze uit, signaleert complexe defecten en meldt deze bij de . Technische problemen
leidinggevende, zodat de AV-apparatuur bij gebruik operationeel signaleren
is.
. Mensen en middelen De Allround Medewerker AV-Productie zorgt indien van
organiseren toepassing voor reserveonderdelen, zodat de AV-apparatuur bij

gebruik operationeel is.
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Kerntaak 4 Onderhoudt en beheert AV-materiaal en apparatuur

4.2 werkproces: Beheert beeld- en geluidsdragers en het archief

Omschrijving

Gewenst resultaat
Competentie

Formuleren en rapporteren

Instructies en procedures
opvolgen

De Allround medewerker AV-Productie verzamelt aan het einde van de opnameperiode de analoge en digitale beeld- en
geluiddragers. Slaat bestanden op in een systeem voor contentmanagement, verwijdert zo nodig bestanden. Hij archiveert beeld-
en geluidsdragers op of gooit ze zonodig weg.

Van beeld/geluidsdragers is duidelijk wat er op staat. Bepaalde beeld/geluidsbestanden zijn altijd vindbaar.

Component(en)

. Nauwkeurig en volledig
rapporteren

. Werken conform
voorgeschreven
procedures

Prestatie-indicator Vakkennis en vaardigheden
De Allround medewerker AV documenteert nauwgezet de . Documenteren van
gebruikte beeld/geluidsdragers, zodanig dat duidelijk is wat er beeld/audiobestanden
op staat.

De Allround medewerker AV slaat bestanden op in een systeem
voor contentmanagement, verwijdert zo nodig bestanden, ook
archiveert hij geluidsdragers op of gooit ze zonodig weg, dit doet
hij altijd volgens instructies of afgesproken procedures, zodat
bepaalde beeld/ geluidsbestanden altijd vindbaar zijn.
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